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Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjik Onoket a Szentendrei Reformatus Ovoda és
Gyogypedagogiai Ovodaban!

Az elkovetkez6 években kozds lesz az 6romiink és a feleldsségilink a gyermekek nevelése
soran. Szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben
valédi partnerek lehetnénk.

Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikodés eredményes ¢€s jo legyen, engedjék meg, hogy
figyelmiikbe ajanljuk az o6voda életét meghatarozo fontosabb szokasokat, szabalyokat.
Bizunk benne, hogy segit az eligazodasban, a megértésben, €s a sziildi jogok és kotelességek
megismerésében.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Nevel6testiiletiink kdszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikddésiiket!

Altalanos elvek

A Szentendrei Reformatus Ovoda és Gyégypedagogiai Ovoda a Szentendrei
Reformatus Egyhazkozség altal fenntartott intézmény. Milkodését allami és egyhazi
jogszabalyok szabalyozzdk, s ezek alapjan késziilt el az dvoda pedagodgiai programja,
szervezeti szabalyzata €s hazirendje.

A gyermekek, szlilok és alkalmazottak kotelességeit alapvetéen a Kéznevelési torvény, a
20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet és a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Kozoktatasi
Torvénye és az 6vodankban kialakult hagyomanyok, szokasok hatdrozzak meg.

A reformatus 6voda hazirendjének meghatarozasakor elsérendi szempontnak tekintjiik,
hogy azok a szabalyok, melyek a gyermekek életrendjét meghatarozzak, nem pusztan a
k6z6s munka menetét biztositd eldirasok, hanem ennek a kozdsségnek jellemét alakito
hagyomanyai is.

Az 6voda kozosségi életét a hazirend szabalyozza. Célja, hogy olyan normakat,
eléirasokat, jeloljon meg, amelyek biztositjak és tudatositjak benniink, hogy az 6voda
gyermek és felnott tagjai keresztyén kozosségéhez tartozunk. Felelosek vagyunk az
ovoda j6 hirnevéért.

Isten és emberszeretet, az udvariassag, a kolcsonds megbecsiilés iratlan szabalyai mellett a
hazirend eléirasai koteleznek.

A hazirend eléirasai az 6voda dolgozoira, a gyermekekre, valamint a sziilokre egyarant
kotelezéek, betartasukért mindenkit felel6sség terhel.



Az 6vodaval kapcsolatos legfontosabb adatok

Az 6voda neve: Szentendrei Reformatus Ovoda és Gyogypedagégiai Ovoda
OM azonosito szam: 201309

Az 6voda cime: 2000 Szentendre Vasuti villasor 15.

A f6ldszint/konyha telefonszama: 06-26/310-345

A vezet6i iroda telefonszama: 06-26/500-014

Az 6voda honlapja: www.szro.hu

Az 6voda e-mail cime: reformatusovoda@gmail.com

Az 6voda Fenntartoja: Szentendrei Reformatus Egyhazkozség
Fenntart6 képviseldje: Dr. Harmathy Andrés

Fenntart6 elérhetésége: 2000 Szentendre Rakoczi u. 14.
Fenntarto telefonszama: 06-26/310-524

Fenntarto honlapja: www.szre.hu

Az 6vodavezetd neve: Dobrik-Luptak Sara

Az 6vodavezeto helyettes neve: Santa-1zs6 Ivett

Hazirend jogszabalyi hattere:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. Evi XXXI. torvény

A 2011. évi CXC torvény: A nemzeti koznevelésrdl

A 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet: A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl — €s annak modositasai

2012. évi torvény a nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. modositasarol

1995. évi L. torvény Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kozoktatasi torvénye

a 1998. évi II. és a 2005. évi I torvény és a Zs-184/2008. sz. zsinati hatarozat
modositasaival.

A hazirend egységes szemléletii az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjaval, az
intézmény Helyi Nevelési Programjdval, a fenntartd elvarasaival, valamint Szervezeti
Miikodési Szabalyzataval.

Altalanos szabalyozasi felhatalmazas:
Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermek 6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. (Nkt. 25. § (2).)


http://www.szro.hu/
mailto:reformatusovoda@gmail.com
http://www.szre.hu/

|. BEVEZETO

Ovodank, tobbcéli koznevelési intézményként ellatja az 6vodai nevelés és a
gyogypedagogiai ovodai nevelés szakmai feladatait. Intézményegységeink kozos
hazirend alapjan miikodnek, mely szabalyozas Kkiterjed az 6vodai és a gyogypedagogiai
ovodai életre egyarant.

I.1. A hazirend célja
A héazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsdk az dvoda térvényes mitkodését, a

nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozosségi életének
megszervezesét.

l.2. A hazirend hatilya
A hazirend személyi hatalya kiterjed valamennyi

- Az intézménnyel munkajogi jogviszonyban all6 személyre.

- Az O6vodai ellatdsdban részesiild gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a
szilore.

- Az dvodat meglatogatd kiilsés személyekre is (pl.: szereldk, ételszallito).

A hazirend iddbeli hatalya

A gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik ¢és az intézményi gyermeki jogviszony
megszlinéséig tart, kiterjed a teljes nevelési évre.

A hazirend teriileti hatalya

E szabalyzat kiterjed a Helyi Pedagodgiai Program megvaldsitasat szolgald évoda
teriiletén, és az azokon kiviil megtartandoé programokra, tevékenységekre.

A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozé szabalyok:

- A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, €s a neveldtestiilet fogadja el.
- A sziil61 szervezet véleményezi €s egyetért vele.

- A hazirendet a neveldtestiilet részérdl az 6vodavezeto irja ala.

- A hazirendet a fenntarto hagyja jova.

A hazirend nyilvanossaga

- A hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.
- A hazirendet ki kell helyezni a kdzponti faliujsagra, oly médon, hogy azt a sziildk
megtekinthessék.



- A hazirend egy-egy példanyat at kell adni: az 6voda Sziilé1 K6zosség elndkének,
valamennyi pedagogusnak ¢s egyéb foglalkoztatottnak, a gyermek sziildjének az
6vodai jogviszony kezdetekor, és valtozaskor.



1. AZ OVODA MUKODESE

11.1. Az intézmény nyitva tartasa
A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkezd év augusztus 31-¢ig tartd
iddszak.

Az intenziv nevelési-fejlesztési szakasz: szeptember 1.- majus 31.-ig.

A nyari élet szabadidds tevékenységek keretében: junius 1.-augusztus 31.-ig.

Nevelés nélkiili napok

Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szama 5 nap lehet (20/2012. EMML
rendelet 3. §. 5. bekezdés alapjan), melynek idopontjardl 7 nappal elére
tajékoztatjuk a csalddokat.

Tudomasul vételét a sziilok alairasukkal igazoljak, a csoportokba kiilon erre a célra
kiadott névsorokon.

Az Ggveletek megszervezésének rendje zaraskor:

Ha a csalad a nevelés nélkiili munkanapon, /ill. nyari zaras alatt max. 2 hét
id6szakra/, a gyermek ellatasat nem tudja megoldani, akkor megfelel6 indokkal az
Evangélikus Ovoda /Szentendre Pannénia u. 40./ fogadja a gyermekeket. Tovabba
a mi intézményiink is segitséget nyljt az Evangélikus 6voda évodasainak.

Ez iranti igényliket az dvoda vezetdjének kell eldre, iddben jelezni, /nyari zaras
esetében legkésébb majus 15-ig/.

Nyari zarva tartas rendje - Minden évben februar 15-ig a sziiloket tajékoztatni kell a
nyari zarva tartas idejérol.

Az dvoda - nagytakaritas és karbantartds miatt - a nyari id6szakban 5 hétre bezar.
Téli sziinetben zarva tart az 6voda - az OM mindenkori iskolai sziinet ajanlasaval
megegyez0 iddszakban.

Az 6voda pontos nyitva tartasa:

Heti és Napi nyitva tartas:

Az dvoda hétf6tol péntekig 6.30-17.00-ig tart nyitva.

Reggel 6.30-7.00-ig a gyermekeket Ovodapedagogus fogadja az fligyeletes
csoportban.

7.00-16.30 6raig a sajat csoportjukban nevelkednek.

Délutani tigyelet 16.30-17.00 van.

Az Ugyeletes csoport rendje megtekinthetd a bejaratnal.

A gyermek 6vodaban tartézkodasanak maximalt ideje: napi 10 ora.
A gyermek érdekében javasoljuk a napi 8 orat.



11.2. Az 6voda napirendje

A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, az 6vodaba érkezés és az onnan

valo tavozas rendjét meghatarozza.

Az Ovodai napirend rugalmas, koveti a helyi szokasokat, rendezvényeket, iddjarasi
viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd ovodapedagogusok végzik, a
napirendtdl valo jelentds idobeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

/8.00 — 9.00 Folyamatos reggeli /

% 10 —tdl

6.30 - 7.00 - Folyamatos érkezés

- K6z0s gyiilekezo az iigyeletes csoportban

. Jaték, parhuzamosan tervezett differencialt
7.00-12.00 tevékenység a csoportszobaban vagy a

szabadban
- Testapolasi teendok

- Mindennapos testnevelés

- Kotott, vagy kotetlen tevékenységek
- Cselekvo — felfedezo tanulas
/Jatékba integralt tevékenységek/

- Gyermekabhitat, - Csendes percek

- mese, vers, mondoka,

- rajz, mintazas, kézimunka,

- ének, zene, énekes jatékok,

- a kiils6 vilag tevékeny megismerése,

- mozgas, mozgasos jatékok

- Részképességek fejlesztése egyéni
sziikségletek alapjan/fejlesztépedagogus,
logopédus, gyogypedagogus,
ovodapszichologus kozremiitkodésével/

- Tizérai — Gyiimolcsevés
- Beszélgetés

- Jaték a szabadban

- Leveg0zés, séta

- Szabadon vélasztott tevékenységek

12.00 - 13.00 - Ebéd, testapolasi teendok
13.00 - 14.45 - Csendes pihend, testapolasi teendok
14.45 - 15.30 - Uzsonna, testapolasi teenddk




15.30-17.00 - Jatek, parhuzamosan tervezett

differencialt tevékenység
csoportszobaban vagy a szabadban

- Folyamatos hazamenetel

11.3. A gyermekek ovodaba érkezés, illetve tavozas rendje

,»20/2012. EMMI 1. 3. § (7) Az 6vodaban a napirendet Gigy kell kialakitani, hogy a sziil6k
— a hazirendben meghatarozottak szerint — gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa
nélkiil behozhassak ¢és hazavihessék.”

Az dvodaba érkezés

Intézményiink egyhazi intézmény, minden nap van Ahitat, amelyen a gyermekek
részvétele fontos, ennek kezdetéig kérjiik érjenek be, és késéssel ne zavarjak meg - ha
ennek kezdetéig nem érnek be, varjak meg az Ahitat végét.

Ha mégis késve érkezne a gyermek, nem tudjuk biztositani a gyermek megfeleld
fogadasat.

Kérjiik, hogy az eredményes iskolara vald felkészités érdekében az 5. életévét betdltott
gyermekek - a tankoteles korban 1évé gyermekek - 9 éraig érkezzenek be az dvodaba.
Kérjiik, hogy a folyamatos érkezés ne zavarja a gyermekek tevékenységét!

Ha érkezéskor olyan tevékenységet tapasztal, amelyben megzavarna a tobbi gyermek

mivelddéshez valo jogat, kérem, tartsak azt tiszteletben és egyéni kéréssel keressék meg
a dajkat, vagy a masik 6vondt.

Felelésséget csak azokért a gyermekekért tudunk véllalni, akiket a sziild /térvényes
képviseld/ reggel bekisér a csoportszobaba, és az 6vondkre rabizza, vagy atad a bejarati
ajténdl 1évo tligyeletes kolléganak.

Kapunyitassal kapcsolatos informéaciok:

Ovodank kapujan elektromos kapuzar miikodik, a kapu nyitasa automatikusan torténik az
alabbi szabalyok szerint:

6.30 - 9.00; 12.30 - 13.30; 15.00 — 17.00: koddal nyithato6 a kapu

9.00 - 12.30; 13.30 - 15.00: a kapu zarva van, ez idé alatt kérjiik a kapucsengot
hasznalni

a kijutds minden esetben az 6voda bejarati ajtajanal baloldalon, a falon, a radiator felett
egy fehér kapcsold /ala van irva — kapunyitd/ megnyomasa utan lehetséges

a kapu ajtobehuzoval van ellatva, ezért onmitkodden becsukodik, ezt kérjiik, ellendrizzék
is!




Tavozas az 6vodabol

Tavozaskor mindig az dvonétdl személyesen kérjék el a gyermeket, dtadis utan, a
gyermekért a sziild a felelds./Ez vonatkozik az udvarrdl torténd tdvozas esetében is!/
A sziil§ irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket
testvérrel, idegennel haza engedjék, az irasos engedélyt a sziilonek kell atadni az 6vond
részére év elején, de legalabb 1 nappal az aktudlis nap el6tt. A listan szerepld személyek
kiilon bejelentés nélkiil elvihetik a gyermeket.

A csalddban bekovetkezO valas esetén birdsagi, vagy gyamhatdsagi hatarozatban
foglaltak szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hidnyaban kotelesek vagyunk mindkét
szil6 szamara a sziil6i jogokat biztositani!

A gyermekcsoportok nyugalma érdekében az ebéd utdni hazamenetel idépontjat az
ovondkkel kérjiik egyeztetni.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az ¢ idejiiket tiszteljék azzal is,
ha megérkeznek értiikk az 6vodaba, jatékukat helyére téve, elkdszonjenek tarsaiktol,
ovondjiiktdl és ne varakoztassak sziileiket. Nem mindig konnyli a gyermeki jaték utani
vaggyal szemben, de kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 61t6z6bdl semmilyen
indokkal. Késébbi, nem kivdnatos szokast el6zhetlink meg kdvetkezetességiinkkel.
Udvarr6él hazamenetelkor - Ha a sziild megérkezett gyermekéért, kérjik, ne
tartdzkodjanak tovabb az 6voda teriiletén, mert a csoportot feliigyeld 6vondk nem tudjak
kelléen atlatni a jatsz6 gyermekek sokasagat, valamint a szabalyok betartatdsa kevésbé
hatékony a sziilg jelenlétében!

A gyermek elvitelekor minden esetben, féleg az udvaron, az 6vondnek szolni kell.
Amennyiben a sziild, valamilyen oknal fogva, az 6vodai nyitva tartas végéig, nem tud
beérni gyermekéért, koteles értesiteni az Ovodat. Ennek elmaraddsa esetén az
6vodapedagogusnak kotelessége mindent megtenni annak érdekében, hogy a gyermek
szilojét, vagy valamelyik hozzatartozgjat elérje.

Amennyiben ennek ellenére sem jonnek a gyermekért, az tligyeletes 6vond %2 6 utan
értesiteni koteles az dvodavezet6t, vagy helyettesét, akik felveszik a kapcsolatot a jarasi
Gyambhivatallal, akik a gyermek atmeneti feliigyeletét ellatjak.

Amennyiben a gyerekért érkez6 felnétt olyan allapotban van a gyerek atvételekor, ami a
pedagdgus szerint aggodalomra adhat okot — tehét feltételezhetd, hogy alkohol,
kabitoszer vagy esetleg erés gyogyszerek hatasa alatt all —, ugy a gyermek biztonsagat
szem el6tt tartva megtagadhatja a gyermek hazaaddsat. Ebben az esetben az
ovodapedagdgus értesiti a gyermek tovabbi hozzatartozojat, tajékoztatva a helyzetrdl,
megkérve, j6jjon gyermekéért. Az 6voda, mint a gyermekvédelmi jelzOrendszer tagja
ebben az esetben értesiti a megfeleld hatosagot, szervet is.
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111. AZ OVODAI JOGVISZONY

I11.1. Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

A harmadik életév betoltésétdl az iskola megkezdéséig.

Amikor a gyermek egészséges, és err6l orvosi igazolast tud a sziilé bemutatni az
ovondnek.

Akkor, ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette az adott honapra.

I11.2. Ovodai jelentkezés, felvétel, atvétel rendje

A Nemzeti kdznevelési térvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy
az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az Nkt. 49. §- a szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az
ovodaba a gyermek — az alabbi kivétellel — harmadik ¢letévének betdltése utan vehetd fel.
A sziild gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos, / ha féréhely rendelkezésre all /.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy éraban évodai foglalkozason vesz részt.
Az Nkt. 8. § alapjan az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti.

A felvételi eljaras keretében a fenntartd vizsgalhatja a csalad elkotelezettségét egy adott
vallas irant, ezért, 6vodank elsdsorban azokat a gyermekeket veszi fel, veszi at, akinek
sziilei a fenntart6 — szentendrei reformatus gyiilekezetiink tagjai, ebben a gyiilekezetben
lettek megkeresztelve, a testvére mar az ovodankba jar vagy jart, illetve reformatus
keresztségben részesiilt.

A jelentkezésrdl sz6lo felhivast a fenntartd teszi kozzé az eddig megszokott mdodon: a
tajékoztatd az Ovoda faliujsagara, a gylilekezet hirdetd tablajara egy honappal a
beiratkozas eldtt kifiiggesztésre keriil, az 6voda honlapjan megjelenik.

111.3. Szempontsor az 6vodai felvételekhez:

Azok a gyermekek - akiket a sziileik keresztyén szellemben kivanjak nevelni, és az
otthoni szemlélet nem iitkdzik az 6voda elveivel / kettds nevelés hatranyai, nehézségei
elkeriilése miatt/ - jelentkezhetnek az 6vodankba.

Az 6voda maximalis féréhelye: 104 £6, a gyogypedagogiai 6voda maximalis fér6helye
16 6.

A fenntart6 gyiilekezethez tartoz6 csaladok gyermekeit eldnyben részesitjiik.

A mar 6vodaba jard gyermekek testvéreit eldonyben részesitjiik

Legalabb 80%-ban szentendrei gyermekeket vesziink fel, a fennmarado6 helyekre pedig a
szentendrei jarasbol.

111.4. Ovodai beiratkozas

A Nemzeti koznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja,
hogy az 6voda a gyermek harom éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény.

A hézirend II1.2 pontjdban olvashatunk az 6voda felvételi rendszerérdl.
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- Egy nyilt nap soran lehetdséget biztositunk a sziilok szamara az intézmény
megtekintésére és a felmeriilé kérdések megvalaszolasara.

- Kérjiik, hogy a gyermekeikkel egylitt jojjenek erre a nyilt napra.

- A beiratkozas a sziil6 személyes megjelenésével torténik. Ekkor a sziil6k tajékoztatdsa
utan a gyermek adatait rogzitjiik.

A sziiloktol kérjik a beiratkozashoz:

Kotelezo:
- Jelentkezési lap/Szandéknyilatkozat
— letolthetd a honlaprol vagy a beiratkozas napjan, a helyszinen is kitdlthetd

- amennyiben lehetdségiik van, kérjiik, hogy a kitoltott lappal érkezzenek
- a jelentkezési lapot csak a beiratkozas napjain személyesen lehet atadni
- Egyhdzi ajanlas

— szintén letdlthetd a honlaprol, vagy személyesen az 6vodaban kérhetd.
- hivatalos dokumentumok:
- a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata /masolat

- a gyermek lakcimet igazold hatosagi igazolvanya/mésolat

- a gyermek TAJ kartyaja /masolat

- a szlilék személyi azonosito €s lakcimet igazold hatosagi igazolvanyai /masolat
Ha rendelkezésre all:

- a gyermek keresztelési emléklapjat/masolat
- a sziilok hazassagi anyakonyvi kivonatat /masolat

- az esetleges téritési kedvezményekrdl sz616 igazolasokat hozzak magukkal.

Sajatos nevelési igényll gyermek oOvodai felvételéhez sziikséges az illetekes Szakértdi
Bizottsag intézménykijelold szakértdi véleménye is. Ennek birtokaban tudja a sziil6 beiratni
gyermekét intézményiinkbe.

A gyermekek felvételérdl a lelkipasztor és az 6vodavezet6 dont.

- A felvételrdl értesitést, vagy az esetleges elutasitasrol hatarozatot kiildiink, amely
jogorvoslat lehetdségét is magaban foglalja. Ennek formaja tértivevényes levél, vagy
elektronikus formatum, az ehhez sziikséges sziil6i beleegyezd nyilatkozat szerint.

- Az ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok, és az
6vodapedagdgusok véleményének ismeretében, az 6vodavezetd dont.

- Afelvett gyermekek sziilei részére tajékoztatod sziil6i értekezletet nyar elején tartunk.

111.5. Az 6vodai év megkezdéséhez sziikséges dokumentumok
- A gyermek egészségiigyi torzslapja kiegészitve a gyermekorvosi igazolassal (3 napnal nem

régebbi, a gyermek egészséges €s hat héten beliil nem volt fertdzo beteg)
- Ovodai adatlap (Anamnézis, Gyermektiikor)
- Harendelkezik a gyermek szakértdi véleménnyel, azt is kérjiikk bemutatni
111.6. Beszoktatas
- A beszoktatés a csoportok beszoktatasi programja szerint torténik.

12



Amennyiben a beszoktatast kovetden kideriil, hogy a gyermek mégsem 6vodaérett, az
ovodavezetd irasban értesiti a sziil6t, és kozosen megegyeznek a fogadodra iddpontjaban.
Nyomos indok esetén, a sziild vallalja, hogy szakember segitségét kéri (pszichologus,
nevelési tanacsadd, csalddgondozo stb.).

I11.7. Ovodai jogviszony keletkezése, oktatasi azonosito

Ovodai jogviszony a beiratkozas idépontjaval jon létre. Az 6vodai szolgaltatasokat
(6vodai nevelés, 0vodai étkezés, fejlesztéseken, felméréseken valo részvétel) a felvételrol
sz0106 értesitésen megjelolt datumtol lehet igénybe venni.

Az 6voda képviseléje a KIR honlapjan keresztiil az Nkt.-ban meghatarozott adatok
megkiildésével a gyermek részére a jogviszony létesitésének napjat kovetd 6t napon beliil
tizenegy jegyl oktatdsi azonositd szam kiadasat kérvényezi.

Az Oktatasi Hivatal az igénylés befogadasa napjatol szamitott tizen6t napon beliil adja ki
az oktatasi azonositd szamot, melyet az 6voda az érintett szdmara is elérhetdvé tesz.

111.8. Az 6vodai jogviszony megsziinése

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az 6voda nyilvantartdsabol torolni kell.

Megsziinik az 6vodai jogviszony, ha:

- a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,

- afelmentést engedélyezd szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténo kimaradasara,

- a gyermeket felvették az iskoléba, a nevelési év utolso napjan,

- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

- Ha az oktatasi azonositdé szammal rendelkezé gyermek Ovodai jogviszonya
megszlnik, az 6voda képviselgje a jogviszony megsziinését — a megsziinés
1dépontjatol szamitott — 6t napon beliil jelenti be a KIR-en keresztiil.

111.9. Kotelez6 ovodai nevelés /Nkt 8§ (2) /

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.
A sziild - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyez0 szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha
a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakértot
kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védénd rendelhetd ki.
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IV. NEVELESI CELJAINK

IV.1. A csalad és az 6voda kozos nevelési céljainak kialakitasa
A gyermekek szamara szeretetteljes, meleg, elfogado, tdmogatd 1égkdr biztositasa.

Az egészséges harmonikus személyiségfejlesztés, a sikeres iskolai beilleszkedéshez
sziikséges testi, szocialis, értelmi €s érzelmi érettség kialakitasa.
Az iskolai potencialis tanuldsi zavarok megel6zése, az dvodai nevelési feltételek sajatos
megszervezésével.
Az 6voda tovabba ellatja a minden kdznevelési intézményre jellemz6 6vo-védo, szocialis,
neveld és személyiségfejleszto funkciokat.
Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnétteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, legyenek figyelmesek, segitsék a
sajatos nevelési igényl tarsaikat. Tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasidggal, erdszakossaggal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy
otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul:
- Ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara, az dvodara, az ott dolgoz¢ felnéttekre!
- Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még akkor se, ha el6z6 nap az Ondk
gyermekét érte esetleg sérelem!
- A gyermekek kozotti konfliktusok megoldasat kérjiik, bizzak a
pedagogusokra. Forduljanak bizalommal hozzajuk, akik nyitottak és készek
a problémak kezelésére és segiteni fognak.

- Konfliktusos helyzetben a sziild6 mas gyermekét nem vonhatja feleldsségre. Csak az
ovodapedagdgus ¢és a neveldmunkat segitok fegyelmezhetnek az dvodéban vagy a
csoporton beliill. Kérjik a konfliktusok békés, keresztyén szellemben torténd
megoldasanak tdimogatasat. Csak ez a hozzaallas fogadhato el reformatus 6vodankban.

IV.2. Keresztyén neveléssel kapcsolatos nevelési céljaink, elvarasaink
- A gyermekeknek a vilagot, mint Isten csodalatos teremtését bemutatni, és a természet

iranti pozitiv kotédést erdsiteni.

- Szeretetre nevelni, mely az 6nuralomra, szolgalatkészségre, segitokészségre és személyes
hitre nevelésben valosul meg.

- Nevelési céljaink megvaldsitasdhoz a fenntartd gyiilekezettel valo szoros egylittmiikodés
elengedhetetlen.

- Ovodankban Aldas, Békesség!—el koszontjiik egymast, mind érkezéskor, mind
tavozaskor.

- Unnepi 6ltozetiink: fehér bluz vagy ing, fekete vagy sotétkék szoknya vagy nadrag,
melyet a nemzeti és a templomi {innepek alkalmaval viseliink.

- A reformatus nevelés vilagnézeti alapja a Szentirds és az abbdl taplalkoz6 hitvallasunk.
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Keresztyén nevelésiink célja, a keresztyén értékrend atadasa, mely elsésorban a
gyermekek lelki életére iranyul, de atszovi az altalanos nevelési feladatokat és a
kozosségi nevelést is.

Gyermekeinket szeretnénk elinditani azon az Gton, ahol az evangélium megismerése altal,
¢letiik egy bizonyos pontjan Jézus Krisztus kovetdivé valnak.

Az 6voda napi élete imadsaggal, énekléssel kezdodik.

Tanév soran 3 alkalommal, a Reformatus Templomban {innepi Istentiszteleten vesziink
részt gyermekeinkkel.

A tanévnyitd és tanévzard istentiszteleteken vald részvételt minden csaladtol elvarja a
fenntartd gylilekezet presbitériuma.

Minden hoénap elsd vasarnapjan /kivétel jal. és aug./ a Reformatus gimnazium
kapolnajaban lehetdség van nagyobb létszamban részt venni a csalddoknak az intézményi
istentiszteleten.

Az O6vodai élet soran példamutatdé magatartissal, keresztyén normdk betartdsdval
sziikséges el6l jarni a gyermekek elétt.

V. GYERMEKEK AZ OVODABAN

V.1. A gyermek jogai /Nkt. 25 § (2)/

A gyermek a jogait tigy gyakorolhatja, jogaival ugy élhet, hogy azzal masok érdekeit ne
sértse, valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

Az 6voda koteles tiszteletben tartani a gyermek személyiségi jogait, igy kiilondsen
személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald jogat, dnrendelkezési jogat, cselekvési
szabadsagat, csaladi €¢lethez ¢s magéanélethez vald jogat.

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok €s kotelességek gyakorlasaval, a gyermek 6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

Az 6vodaban foglalkoztatott személyek nem hozhatnak olyan dontést, intézkedést, nem
cselekedhetnek igy, hogy az a gyermek személyiségi jogait sértse.

Az 6voda koteles a nevelés szervezése soran mindig olyan modszert alkalmazni, mely
visszavezethetd nevelési eszkdzokre, szempontokra, modszerekre.

Az 6voda a gyermek személyiségének szabad kibontakoztatasa érdekében nem allithat
fel olyan korlatozast, mely — nevelési szempontokon kiviili, egyéb indok alapjan — nem
biztositja valamely, az 6voda altal nyqjtott lehetdség igénybevételét.

Az 6voda biztositja azt, hogy a gyermekrdl nyilvantartott személyes adatok tarolasi
modjarol, valamint a gyermekrdl nyilvantartott személyes adatok valodisadgarol a sziild
tdjékozddjon. A tdjékoztatast az érintettek szobeli kérelmiikre, az adatnyilvantartast
végzo, kezeld személy munkaidejében kaphatjadk meg.

A gyermek sziiléje kérheti — a helyes adatok igazoldsa mellett — az 6voda altal
nyilvantartott személyes adatok torlését és helyesbitését.
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A maganszféradhoz vald jog érvényesiilése érdekében a hazirendben foglaltakat a
gyermeknek csak az dvoda teriiletén kell betartania. A gyermek az 6vodan kiviili tiltott
magatartdsi szabalyokat akkor koteles betartani, ha az intézmény altal szervezett
foglalkozason, programon vesz részt.

Az oOvoda a gyermek oOnrendelkezési joganak érvényre juttatisa érdekében nem
kotelezheti a gyermeket arra, hogy éljen a torvényben biztositott jogaval. Ennek
érdekében nem kotelezheti példaul arra, hogy részt vegyen olyan foglalkozason,
rendezvényen, ami nem kotelezé évodai foglalkozas keretében keriil megszervezésre.

A gyermek csaladi élethez val6 joga védelmében tilos a gyermek csaladi életével, csaladi
koriilményeivel kapcsolatos mindennemi negativ megnyilvanulas, megkiilonboztetés.

A gyermek személyiségi joganak gyakorldsa nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve nem korlatozhatja a miivelddéshez valé jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

Nevelési, illetdleg nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsagban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak.

Ovodai ¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
Képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon — esélyegyenldség biztositasa /felzarkoztatas, tehetséggondozas/.

Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon.

Allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatisban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban — részesiiljon.

A gyermeknek joga, hogy nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfelel6 nevelésben
¢és oktatasban részesiiljon.

Joga, hogy csaladdja anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes étkezésben részestiljon.
Joga, hogy nem 4llami, nem Onkormanyzati nevelési-oktatisi intézményben vegye
igénybe az dvodai ellatast.

A sajatos nevelési igényli gyermek joga, hogy kiilonleges gondozas keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatasban részesiiljon
attol kezdédden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztéeszkozok),
berendezéseit (butorok, radio, magno...), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja.
Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a héazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezete €s az altala hasznalt jatékok,
eszkozok rendben tartdsaban.

V.2. A gyermek kotelezettségei

A gyermek kotelezettsége, hogy részt vegyen az dvodai tevékenységekben.

A gyermek kotelezettsége, hogy - életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba oOvodai
elfoglaltsdgahoz igazodva 6vodapedagogus feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett
- kdzremlikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzdknek a helyes
hasznalataban.

16



A gyermek kotelessége, hogy az o6voda vezetdi, 6voda pedagogusai, alkalmazottai,
valamint tarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.
A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az Ovoda Szervezeti ¢és Miukodési
Szabalyzataban, tovabba a Hazirendben foglaltakat.
Az dvoda, vallési, illetve vilagnézeti tekintetben elkdtelezett intézményként miikodik, a
reformatus, illetve keresztyén valldsgyakorldssal 0Osszefiiggésben a kovetkezd
kotelességeket allapitja meg:
- a mindennapi jaték ¢és egyéb tevékenység soran igyekezzen tanusitani
keresztyéni magatartast
- Vegyen részt a szervezett vallasi tartalma foglalkozasokon, imadsagokban,
tinnepélyeken
- avallasgyakorlassal, hitélettel kapcsolatban elfogadé magatartast tanasitson.

V.3. A gyermekek értékelésének rendje az 6vodaban
Az értékelés kiterjed a gyermek viselkedésére, szokdsaira, tarsas kapcsolataira, testi-,

értelmi-, érzelmi képességeinek, készségeinek fejlédésére.

V.3.1. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
A napi munkénk sorén a pozitiv értékelés eszkozeivel éliink — szobeli dicséret, simogatas,

kedves gesztus, Olelés, stb.

Ertékeljiik:
- tarsas viszonyt, viselkedést
- kiemelked6 sporteredményt, illetve tevékenységet,
- példamutatd, kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén elért jo eredmény, illetve

tevékenységet (pld. rajzpalyazat).

A jutalmazés torténhet:
- egyénileg, gyermekenként
- csoportosan, adott kzosség szamara

A jutalmazas formai:
- a napossag
- a pedagdgusnak valo segités
- kisebb megbizatasok teljesitése
- a pedagdgus parjanak lenni sorakozonal, sétanal
- ,,J0sdg-virag/madar” viselése
- a jutalmazott gyermek altal hozott mesekonyvbdl hallgat a csoport mesét
- apro jutalmak — ,,valasztas a kincsekbdl”
- 0 mesélhet elalvasnal
- apr6é finomsag étkezéseknél (kifejezetten autizmus spektrumzavarral €16

gyermekeknél)
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V.3.2. A gyermekek fegyelmezésének elvei és formai

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, testi- fejlodése, épsége és
biztonsaga érdekében elkeriilhetetlen a fegyelmezés.

Az intézkedések meghozatalanal alapvetd pedagodgiai szempontként a kovetkezetesség, a
fokozatossag és a szereteten alapul6d neveld szandék érvényesiil.

Az agressziv megnyilvanulasok elsddleges kezelése, azonnali megakaddlyozasa, annak a
felnottnek a feladata, aki ezt észleli.

- A fegyelmezés okai:

engedetlenség

- illetlen, tragar kifejezések hasznalata szoban, gesztusban
- egymas csufolasa, szdndékos megfélemlitése

- verekedés

- durvajaték

- agresszio

- mas gyermek kényszeritése

- A fegyelmezés formai:

- szobeli figyelmeztetés, a helyes viselkedésre vald ravezetés
- jutalom megvondasa

- ahelyes viselkedés begyakoroltatdsa

- bocsanat kérés megtanitasa

- jovatétel, javitas

amennyiben sziikséges a gyermek kivonasa rovid idére a jatékbol vagy
feladathelyzetbdl (Az ilyen kivondsokat mindig kdveti a megbeszélés, értelmezés.)

V.3.3. A gyermekek fejlettségének értékelése

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti €s irasban
rogziti.

Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld pedagogus a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a sziil6t az Nkt. 72.
§ (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem
megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4)
bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziil az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az 6voda
vezetdje az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak
alapjan a sziiléi egyet nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a
gyermek lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgésfejlédésének eredményét -
szlikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését
szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
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V.3.4. A beiskolazas ovodai feladatainak szabalyai, eljarasi rendje

Az iskolaba 1épés feltételei
A 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban Nkt.) A 45.§ szerint

A tankotelezettség kezdete
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.
A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdddik.

Tankotelezettség halasztasa - Nkt. 45.§ (2)

- A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziilo kérelmét az iskolakezdés
évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az
eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsdg rendelhetd ki.
Ha a szakért6i bizottsdg a sziil6i kérelem benyljtasara nyitva allo hatarido eldtt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a
sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség.

VI. A GYERMEKI JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK
TELJESITESEHEZ NEM SZUKSEGES DOLGOKRA
VONATKOZO SZABALYOK

V1.1. Az otthonrol behozott targyak
Az 6vodanak a Nkt. 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az 6vodai €let gyakorlasdhoz

nem sziikséges eszkozok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni,
igy eldirhatja a bevitt dolgok megdrzében, 61t6zdben vald elhelyezését vagy a bevitel
bejelentését.
- Balesetveszélyes, ¢és mas nagy értékli személyes targyak hasznalatdit nem
engedélyezziik.
A nem sziikséges targyak ovodaba torténé bevitelére vonatkozoan a gyermeknek
be kell tartania az alabbi eldirasokat:
- A gyermekek védelmében, az dvoddban érvényes 6vo-védo eldirdsokat vegyék
figyelembe. Kérjik, hogy otthonr6l balesetveszélyes (hegyes, éles, torékeny,
egészseégre artalmas) jatékokat ne hozzanak be!
- Az 6vodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszk6zok, targyak behozatala tilos!
- A gyermek 6vodaba hozott értéktargyaiért (nyaklanc, fiilbevalo, karkotd), azok
megorzéséért, eltlinéséért az 6voda feleldsséget nem vallal! Balesetveszély miatt,
ezeknek behozatala tilos.
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- Ha a szild figyelmét elkeriili véletlenill, abban az esetben, a gyermek
hazamenetel€ig, a csoportvezetd 6vond, zarhato szekrénybe téve gondoskodik annak
elzarasarol.

Behozhaté targyak: olyan személyes takard, parna, szords kis allat, amely a gyermek
elalvasat és az otthontdl vald elszakadast segiti, megkonnyiti, olyan jaték, amit
masokkal 1is megoszt. Sajatos nevelési igényli gyermekeknél az érzelmi
biztonsagukat segitd targyak, amennyiben azok nem balesetveszélyesek.

Nem vihet6 az 6vodaba olyan dolog, amely alkalmas arra, hogy a foglalkozasok rendjét
megzavarja

Ha a gyermek a nevelés menetét, rendjét megzavarija, tole a foglalkozas idejére elvehet6
a munkat zavaro, nem engedélyezett targy, dolog (a targyat a pedagogus foglalkozas
utan koteles a gyermeknek, illetve délutan a sziilének visszaadni).

Amennyiben a gyermek a felsoroltakat figyelmen kiviil hagyva hoz be targyakat az 6vodaba,
az 6voda a keletkezett karért nem felel.

- Minden esetben ellendrizzék, hogy gyermekiik ne hozzon be az 6vodaba olyan
targyat, amit a hazirendben meghataroztunk.

- Ovodank szellemiségével ellentétes tartalmu jatékszereket, ruhadarabokat ne
engedjék, hogy otthonrdl elhozzak a gyermekek. (Pl.: halalfejes polo stb.)

- Ez azt jelenti, hogy a hazirendben irottakat elmulaszto vagy azt megsérto sziilo,
kar bekovetkezése esetén semmilyen formaban, indokkal nem teheti felelossé az
intézményt.

VII. SZULOK AZ OVODABAN

INkt 72§ , 42§, 47§, és a 20/2012 EMMI rend. 5§/

VII.1. A sziilok jogai
Megismerjék intézményiink Pedagdgiai Programjat, Hazirendjét, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat, és tajékoztatast kapjanak az abban foglaltakrél, azokkal kapcsolatban
javaslattételi és véleményezési jogukat gyakorolhassak.
Gyermekiik fejlodésérdl rendszeres és részletes tdjékoztatast kapjanak szoban és irdsban
(Fejlédési naplo).
A sziil6 felmentést kérhet a gyermek 4. életévének betoltéséig a kotelezd dvodaba jaras
alol. (2011. évi CXC. 8§. (2))
A sziilék irasbeli javaslatit - az oOvoda vezetdje, a nevelGtestiilet vagy a sziildi
munkak6zdsség megvizsgalja és arra a keresést6l szamitott 30 napot kdvetden valaszt
kapjanak.
Az dvodavezetd hozzdjarulasaval részt vegyenek a foglalkozéasokon.
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Részt vegyenek a sziildi képviselok megvalasztasaban.

Kezdeményezzék, sziiléi szervezet létrehozasat ¢és kozremiikddjenek annak
tevékenységében.

A sziil6i képviselOk Gtjan részt vegyenek, az érdekeiket érinté dontések meghozataldban.
A gyermekek nagyobb csoportjat — a gyermekek nagyobb csoportjan az 6vodankba jaro
gyermekek 80 %-at értjik — érint6 kérdésekben tajékoztatast kérhetnek az
ovodavezet6tol, és az adott kérdés targyalasakor, a sziil6i képvisel6k tjan részt vehetnek
a neveldtestiileti értekezleten.

Joga, hogy folyamatos ¢és érdemi tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl,
magaviseletérol. A gyermek neveléséhez segitséget, tanacsokat kapjon.

A gyermekek fejlodésérdl folyamatos tajékoztatast csak az 6vodapedagodgusok adhatnak,
¢s hivatali titokként kotelesek kezelni a gyermekek egészségével és csaladi
koriilményeivel kapcsolatos informaciokat.

Az aktualis programokrol, 6vodai eseményekrdl az 6vodapedagdgus altal szervezett
tevékenységek témajarol a tanév folyaman, a faliujsdgon kaphatnak naprakész
tajékoztatast.

Az 6vodai sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét.

A pedagdgusok és az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrdl, hogy a
gyermekek, illetve a sziilok ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkoz6 rendet, a
tajékoztatas formait.

A tajékoztatas formai: - szobeli tajekoztatas, - irasbeli tdjékoztatas.

A tajékoztatds a tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet: - kozdsen, illetve
egyénileg.

A gyermekkel kapcsolatban tajékoztatast adhat:

- az intézményvezeto

- aneveldtestiilet

- neveldmunkat végzd pedagogus
A tdjékoztatas rendje a kovetkezo:

- az 6voda nyilvadnos dokumentumai:

- az SZMSZ

- aPedagogiai Program

- Hézirend
Ezek az iratok mindenki szamara elérhetd helyen (az ovodavezeté irodajaban)
elhelyezésre kertilnek.
Az ovoda koteles a dokumentumokrol szobeli tajékoztatast is adni a dokumentumok
elfogadésa, valamint modositasa esetén.
A sziild szoban jelezheti tovabbi tijékoztatasi igényét. Az igényt — annak jellegétol
fliggden — az 6voda vezetdje, vagy foglalkoztatottja a dokumentumokba valo betekintési
lehetdség biztositasaval, illetve szobeli tdjékoztatas nyujtasaval elégiti ki.
A sziil6k kérhetik, hogy gyermekiik, a nem kotelezd foglalkozéasokat igénybe vehessék.
A nem kételez6 foglalkozasok formai:
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- rendszeres elfoglaltsagok: néptanc oktatas, gyermektorna, sakk, stb. /Ezek a rendszeres

foglalkozasok az 6voda neveléssel lekotott ideje utan kezdddnek/

nem rendszeres elfoglaltsagok: ovodai rendezvények, tinnepségek, muzeum, szinhaz, mozi

latogatas, valamint az 6vodaba szervezett eldadasok.

A rendszeres elfoglaltsagot jelentd foglalkozasok téritési dijasak is lehetnek. Ennek
feltételeit, a fizetendd dijakrdl valo tajékoztatast a jelentkezések elétt meg kell adni.
Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelent6 foglalkozasok (pl.: madarasz ovi, szinhaz,
mozi, mizeum stb. latogatas) igénybe vételéért részvételi dijat kell fizetni.

A foglalkozasokra vald jelentkezéskor a dijakra vonatkozd tajékoztatast a gyermek
szlildje szdmara meg kell adni. (A részvételi dijas foglalkozéason val6 részvétel a gyermek
szamdra nem lehet kotelezd ugy, hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve
legyen.)

A foglalkozasok idOpontjat és helyszinét — a lehetdségek figyelembevételével — a
foglalkozasra jelentkezdk, valamint a foglalkozast tart6 kdzosen allapitjdk meg.

Az 6vodapedagdgusnak neveld munkajaval eld kell segitenie azt, hogy a gyermekek
egymas vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzOdését, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat tiszteletben tartsak.

A sziil6 joga, hogy amikor a gyermeke feliigyeleti jogat atadja, azaz a gyermeket az
ovodaban hagyja, szakképzett pedagdgus legyen jelen. Gyermek, felnétt feliigyelete
nélkiil nem maradhat!

VI1.2. A sziil6k kotelezettségei

A sziilok kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi
fejlodéseéhez sziikséges feltételekral.

A sziild kotelessége tiszta, rendezett, apolt, gondozott allapotban hozni gyermekét az
ovodaba.

Gondoskodjon gyermeke személyes targyainak beszerzésérdl, jellel ellatasarol, ha
sziikséges, cseréjérdl, a pizsama €s az agynemil kéthetenkénti mosasaroél, és a fogkefek 3
havonta val6 cseréjérol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, és téle elvarhatdé modon segitse a fejlddés
folyamatat, valamint a gyermekek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagogusokkal, és résziikre
az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Minden valtozéasrol mely érinti az dvodai nyilvantartdst (lakcim, név, elérhetdség, stb.),

koteles tajekoztatni azonnal az 6vodavezetdt vagy gyermeke 6vodapedagdgusit.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltdsagat és jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a nevel6-oktatéi munka, illetve a
gyermekekkel 0Osszefliggd tevékenysége sordn biintetéjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatdo személyeknek szamitanak.

A sziild kotelessége tiszteletben tartani és elfogadni az dvoda keresztyén szellemiségét.
Az ezzel jaro tevékenységeket, koteles biztositani gyermeke részvételét az egyhazi
tinnepségeken.
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A sziil6é kotelessége, hogy gyermekét kizarolag, csak egészségesen, illetve betegség
utan — orvosi igazolassal — hozza az ovodaba.

A szild koteles jelezni, ha gyermekét az ovodan kiviil baleset vagy sériilés érte,
amennyiben a sériilés veszélyeztetheti a gyermek 6vodaban torténd testi-lelki fejlodését,
a gyermek kizardlag orvosi igazolassal vehetd be az 6vodaba.

VIL.3. A sziilok felelosségei

Minden gyermek biztonsaga érdekében a kapukat zarja be maga utan.

Az 6vonotol atvett gyermeket ne engedje egyediil a kijarat felé

Az oOvoda altal felallitott 6vodai szabalyokat tartassa be /pl. az évoda folyosdjan ne
fussanak, mert, ha valaki kilép a csoportszobabol, 6sszelitkoznek/.

Az 6voda altal felallitott udvari szabalyokat tartassa be gyermekével.

VI11.4. Sziil6i munkakozosség

Az 6vodaban a Koznevelésrdl sz6lo torvény alapjan a sziilok sziiléi munkakozosséget
hozhatnak létre.

A csoportok, sziiléi képviseldit az egy csoportba jard gyermekek sziil6ib6l maguk
valasztjdk, az 6vondk javaslata alapjan. Az oOvodai sziiléi munkakozdsség tagjait a
csoportok sziilé1 kozosségei delegaljak, csoportonként 1 f6t.

A csoport sziil6i képviselje segitét/ket valaszthat maganak.

A csoportok sziil6i képviseldi kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat a személyesen
vagy a csoport 6vondin keresztiil juttatjdk el az 6voda vezetdjéhez, illetve az altaluk
valasztott képviseleti csoportjuk (valasztmany) kozvetleniil is megkeresheti az 6voda
vezetojét.

A vélasztmanyi tagok megvalasztasa a sziil6i értekezlet keretében torténik.

A valasztas akkor érvényes, ha a csoportba jar6 gyermekek sziileinek tobb mint 6tven
szazaléka jelen van.

A vélasztmanyi tag megvalasztasa egyszerll szotobbséggel torténik.

A képviseld visszahivhatd, ha azt a csoportba jaré gyermekek sziileinek fele
kezdeményezi.

A valasztmany {ilése nyilvanos. Ezen a sziilok - szavazati jog nélkiil — barmikor részt
vehetnek.

Allandé (6voda vezetdje) és ideiglenes (Fenntartd képviseléje) meghivottak is jelen
lehetnek az tiléseken.

A valasztmanyi tagsag megszlinik, ha a tag a megbizatasarol lemond, illetéleg megbizasat
a kiildék visszavonjak.

Megszlinik tovabba, ha a sziild gyermeke 6vodat véltoztat, vagy barmilyen okbol
megsziinik az 6vodai jogviszonya.
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VIII. KAPCSOLIAT’TARTAS, EGYQTTMI”JK(")DES
LEHETOSEGEI A NEVELOKKEL

A sziiloknek lehetdséglik van ra — €s igényeljlik is — hogy az évodaban folyd pedagdgiai
munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék
el a kozos gondolkozast. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb
modszer szerint neveljik, sziikség van igazi, valos egyiittmiikodésre, nyitottsagra és
Oszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén elészor mindenképpen az 6vondt
keressék fel, majd az 6voda vezet6jét, és velikk kozosen probaljak megoldani a konkrét
helyzetet.
Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:
- Sziiléi értekezletek
- 1j gyermekek sziilei szdmara szervezett
- csoportos szervezésben az 6vonok altal szervezett
- szil6i szervezet altal szervezett
- rendkiviili
- Fogadéora: a sziild és dvodapedagogus altal kezdeményezett idépontban
- Csaladlatogatas: 6vodaba jaras el6tt, valamint sziikség szerint
- Nyilt nap: a nevel6testiilet altal meghatarozott formaban, a sziilovel
egyeztetett idépontban
- Kozds programok: jatszodélutanok, kirandulas, csaladi nap
- Kozos iinnepek: éves munkatervben meghatarozott forméaban és rendben
- Forumok, eléadasok: alkalmanként
- SZMK értekezletek: éves tervben meghatarozott, illetve sziikség szerinti
idépontokban
- Elégedettségi vizsgalatok: a mindségiranyitasi program szerint
- Napi talalkozasok

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre
az 6vondt az 6vodasokkal valo foglalatossdga kozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakulasat és zavarhatja a nevelés-oktatas
folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informdaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat 6vonditol,
vagy az Ovodavezetotdl kérjenek. A pedagodgiai munkat segité munkatarsak és az
ovodatitkar nem illetekesek.

Az 6voda alkalmazottai nem adhatnak felvilagositast azokban a kérdésekben, amelyek
hivatali titkoknak mindsiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése az intézmény, illetve
az egyének érdekeit sértené.

- Kérjik, hogy a sziilok ¢€ljenek a fogadoora lehetdségével, ahol bovebb tajékoztatast
kaphatnak gyermekiik fejlodésével, 0vodai életének mindennapjaival kapcsolatosan
felmeriild kérdéseikre.
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- A szocidlis médian keresztiill vagy magantelefonszamon a pedagdgusok nem
adhatnak felvilagositast a gyermekrol.

- Siirgds tigyekben kérjiik, hivjak az 6voda telefonszamat. (06/26 310-345)

- Intézményiinkben lehetdség van, eldre egyeztetett idopontban, a pszicholdogus
tanacsat is kérni.

- Az intézménynél hivatali titoknak minésiilnek a kovetkezok:
- agyermekek adatai, fejlodésiik, csaladi koriilményeik,
- adolgozok adatai, csaladi koriilményei, munkahelyi elémenetele.
- Ezen adatok csak az 6voda Adatkezelési szabalyzatdban meghatarozott mdodon és
szerveknek tovabbithatok.
- Beszoktatési idon til a gyermekcsoportban - az ¢vodai élet zavartalansaga érdekében —
kérjiik, ne tartozkodjanak testvérek, illetve sziilok.

IX. EGESZSEGVEDELMI SZABALYOK

IX.1. Altalanos egészségvédelmi szabalyok
- A HACCP szabalyok miatt - sziiletésnapi siiteményt, tortat csak szamla vagy a vasarlast

igazold blokk ellenében fogadhatunk el. A sziiletésnapi tortat, siiteményt a csoport
dajkdjanak vagy 6vondjének kérjiikk atadni. Amennyiben nem kapjuk meg a szamlat,
sajnos nem all médunkban a siiteményt atvenni.

- A gyermek érkezésekor a hozzatartozok ne 1€pjenek be a csoportszobaba, csak kivételes
alkalmakkor, akkor is benti cipdben, vagy papucsban. (pl. nyilt nap)

- Az 6voda mozgassériilt mosddjat a sziilok is hasznalhatjak.

- Az 6voda feln6tt mosdojat egészseégiigyl okokbol csak a dolgozdk hasznalhatjak!

- A gyermekmosdokba csak a gyermekek és az 6vodai dolgozok Iéphetnek be!

- Az o6vodan kiviil szervezett foglalkozasok, kirandulasok csak abban az esetben
szervezhetok, ha ahhoz a sziilok alairasukkal hozzajarulnak.

- Az 6vondk a gyermekek életkoranak megfelelden, a balesetek megeldzését szolgald
szabalyokat ismertetik a nevelési év elején, udvarra menetel eldtt, kiranduldsok
alkalmaval stb. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara €s betartasara!

- Az 6vodéanak gondoskodnia kell a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, a nevelés €s oktatas
egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtéséral.

- Az 6vodanak gondoskodnia kell a gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak
megszervezésérol /évenként 1x fogaszati és altalanos szrdvizsgalat/, amelyhez a sziil6k
irasos engedélye sziikséges.

- Babakocsival kizarélag az 6voda 1épcs6hdzéaba, azaz eldterébe lehet bejonni, az 61t6zok
és a csoportszobak felé mar nem! /ANTSZ el6iras/

IX.2. Gyermekek ruhazata az 6vodiaban
- Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.

- Sziikséges ovodai jellel elldtni a valtéruhat (példaul a cimkére alkoholos filccel
odarajzolni)
- Legyen a gyermekeknek jellel ellatott tornafelszerelése, valtocipdje, udvari ruhdja,
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melyet az 6ltozészekrényben a gyermek jellel ellatott szekrényében helyezhetnek el
- Tiszta valtéruha minden gyermeknek nélkiilozhetetlen.
- Unnepi 61tdzék: sotét szoknya vagy nadrag, fehér ing vagy bluz.
IX.3. Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartéozkodhat

- Ha az 6vond megitélése szerint a gyermek beteg, lefekteti, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérol, vagy sziikség esetén azonnal orvoshoz viszi, vagy
ment6t hiv, és a lehetd legrovidebb 1don beliil értesiti a gyermek sziileit.

- A sziildnek az értesitéstdl szamitott legrovidebb idon beliil haza kell vinni gyermekét.

- Lazas, betegen hazaadott gyermeket, csak orvosi igazolassal vehet be az 6vono!

- Beteg, megfizott, gyogyszert, 14z, vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek
bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsdgos gyodgyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megdrzése érdekében - tilos.

- Az 6vondknek nem szabad otthonrdl bekiildott gydgyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman (kivéve allergia, vagy a napkozben felmeriild magas 14z csillapitasara szolgalod

készitmény).

- Betegség utan a gyermek, csak orvosi igazolassal fogadhat6 az 6vodaban. (ANTSZ altal
eloirt szabaly)

- Fertdz6 betegség (rubeola, baranyhimld, méjgyulladas, tetll) esetén a sziilének bejelentési
kotelezettsége van.

- Azintézmény pedig a bejelentést kovetden jelez az ANTSZ felé, és fertdtlenitd takaritast
végez

- Fejtetvesség esetén a gyermek az ovodat csak a kezelés utan —az ANTSZ és engedélyével
¢és védondi igazoléssal latogathatja.

X. A (”}){E’RMEKEKRE’VONATKOZ’(') (’)V(’);VED(’j
ELOIRASOK, SZABALYOK, INTEZKEDESEK

X.1. Amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban torténé tartézkodas soran be kell
tartaniuk
- A gyermekekkel a pedagogusok minden nevelési év elején, vagy Uj jatékszerek

telepitésekor - ismertetik a baleseteket megeldz6 szabalyokat, a gyermekek egészségére
¢s testi épségének védelmére vonatkozo eldirasokat €s az elvarhatdé magatartasformakat.

- Kirandulasok és egyéb programok, 0j gyermek érkezését kovetden és udvarra menetel elott,
stb.- életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetjilk, melynek tényét és
tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.

- Ezen beliil az épiilet biztonsagos hasznalatanak szabalyait mindig be kell tartani.

- Csoportszobakban, folyoson, mosdokban, 1épcsén futni, batorokra felmészni, leugrani
nem szabad.

- Az O6voda helyiségeit, tornaszereket, udvari jatékokat csak rendeltetésszeriien,
ovodapedagogus feliigyeletével hasznalhatjak a gyermekek.
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- Ha barki baleseti veszélyforrast észlel az intézményben, azonnal értesiteni koteles az
ovoda vezetdjét.

- Baleset vagy napkdzben megbetegedé gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben
az ovononek, a csoportja feliigyeletét is meg kell szerveznie.

- Az ovodan kiviili foglalkozdsokhoz, az intézmény teriiletének pedagogussal valo
elhagyasahoz az év elején a sziil6 irasbeli beleegyezése sziikséges.

- Az intézmény teriiletét az Ovodai csoportoknak csak vezetdi engedéllyel lehet
elhagyniuk, a gyermeki létszam és feln6tt kisérok 1étszadmanak bejelentésével (irasban).

X.2. Gyermekbaleset esetén
- A sziilt azonnal értesitjiik

- A gyermeket elsdsegélyben részesitjiik, sziikség szerint orvost hivunk, illetve ha a
gyermek szallithato allapotban van és a sériilése lehetdvé teszi a rendeld intézet baleseti
osztalyara vissziik. Az esemény sulyossagatol fiiggden - mentdt hivunk.

- Baleset esetén a sziilonek a legrovidebb idén belill jelentkeznie kell gyermekéért.

- A baleset koriilményeinek feltarasat és a baleseti jegyzOkonyvet a munkavédelmi
megbizott hivatalbol intézi, és eleget tesz a torvény szerinti jelentési kotelezettségeinek.

X.3. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zése érdekében
- A sziild a gyermekét atoltoztetés utan az 6voda dolgozodjanak adja at.

- A gyermek egyediil nem johet be az 6vodaba (kaputdl sem).

- Délutani udvari jaték alatt a sziil6 menjen oda a pedagoégushoz, vegye at gyermekét és
csak ezutan tdvozzanak az 6vodabol.

- A sziilék gyermekiik atvétele utdn, az 6voda udvarat ne hasznaljak jatszotérként a
balesetek elkeriilése érdekében / vagy pl. a délutani csendes pihend megzavarasa miatt/.

- Amennyiben a sziil6 olyan jatékot, eszkozt stb. vesz észre, mely feltehetéen
balesetveszélyes, kérjiik, jelezze az dvoda vezetdjének.

- Tovabba kérjiik, hogy a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint lakastelefonszamat,
annak valtozasait sziveskedjenek bejelenteni az 6vodanak.

X.4. A mulasztas igazolasa
A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasinak igazolasara vonatkozo eldirasok

(20/2012. EMMIr. 5. § (1). a)
- Kérjik a szildket, hogy gyermekiikk barmilyen tdvol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.
- Ha a gyermek az 6vodatol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
- a gyermek, a szil6 irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatarozottak szerint

engedélyt kapott a tdvolmaradésra,

- agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- Ha a sziil6 telefonon, vagy irasban elézetesen bejelenti, hogy gyermeke nem beteg,
de pl. csaladi ok miatt nem hozza dvodaba. - E bejelentést az ,,igazolt hidnyzasok”
fiizetben kérjiik, hogy a sziil6 a lehetd leghamarabb dokumentalja.
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A csaladi okbol torténd hidnyzasokat a sziil0 koteles a csoportszobak mellett talalhato
igazolt hianyzésok fiizetekben a gyermeke neve mellett igazolni.

Ha a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A sziilo Osszesen legfeljebb félévenként 3 nevelési napot igazolhat azok szamara,
akiknek az iskolai felkészités torvény szerint kotelezo (5 éves kortol).

Ha a gyermek sziil6je 6vodaztatasi tdimogatasra jogosult, a gyermeknek egy ovodai
nyitvatartasi napon legalabb hat orat az 6vodéaban kell tartozkodnia,

Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljdk, a mulasztis igazolatlan.

A gyermek, tanuld betegsége esetén a mulasztas igazolasanak rendje.
/20/2012. EMMIr. 51. §/

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol
val¢ elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési intézményt, részt
vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia!!

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség kezdetének napjat €s azt a napot,
melytdl gyogyult, 6vodaba felveheto.

3 napot meg nem halado, enyhébb /lazmentes!/ betegség esetén a mulasztast a sziild
is igazolhatja.

3 napot meghalado6 betegség miatti mulasztas esetén orvosi igazolas sziikséges.

Az igazolast, a nevelésben vald ismételt részvétel megkezdése napjan be kell
bemutatni, ennek hidnydban a gyermeket nem vehetjiik be!

Igazolatlan tavollét

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az o6voda vezetdje, az elsd igazolatlan nap utan irasban tdjékoztatja a sziilét a
mulasztas kovetkezményeir6l.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje, -
a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal 6sszhangban értesiti - 0vodas gyermek esetén a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti
szolgalatot.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 10 napndl tobbet mulaszt, az
6vodavezetdje a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-és hataskorok ellatasarol,
valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XI1.23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — 6vodas gyermek esetében az annak
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes altalanos szabalysértési hatdsagot €s a
jegyz6t értesiti. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az Ovoda
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bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okénak
feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
vezetje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint

illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr6l sz6lo 2012. évi II. térvény 247. § €) pontja szerinti szabalysértési
tényallas megvalosulasdhoz sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben
0sszesen

a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevé gyermek esetén
tizenegy nap

Ovodakételezettség: abban az évben, amelyben a harmadik életévét augusztus 31-ig
betolti a gyermek, a nevelési év kezdd napjatol napi négy orat koteles 6vodaba jarni,
melynek teljesitéséért a sziild a felelds.

X1. A GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ
OVODABAN

X1.1. Etkezéssel kapcsolatosan

Az étkeztetésre vonatkoz6 szabalyok év elején ismertetésre keriilnek.

Az étkeztetés ideje:

Reggeli: 8 00-t6l 9. 00-ig tart (folyamatos) /Azoknak a gyermekeknek, akik 9.00
orara érkeznek, kérjik, otthon gondoskodjanak a reggelijiikr6l. Amennyiben
szeretnék, hogy az dvodaban reggelizzen gyermekiik, szanjanak ra elégséges 1dot és
legkésdbb 08.50-kor adjak be gyermekiiket a csoportba.

Tizorai: kb. 10. 00-t61 10. 15-ig tart

Ebéd: kb. 12. 00-tol 12. 45-ig tart

Uzsonna: kb. 15. 15-t61 15. 30-ig tart

Fontos tudnivaldk:

Az oOvoda terliletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatisa otthonrdl hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek elétt (csokoladé, turéradi, cukorka, banan...) nem
etikus, valamint az dvoda tisztantartasat (61t6z0, folyosd) zavarja.

A HACCP rendszer bevezetése miatt, az dvoda teriiletén rendezvényekre kizarolag
kereskedelmi forgalomban kaphatd, csomagolt, szobahOmérsékleten tarolhato
érvényes mindség megdrzési iddvel rendelkezd élelmiszert hozhato be.

A gyermekek napi haromszori taplalkozasdnak megszervezése az 6voda feladata.
Az ovoda koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 48 6ran 4t a hiitében
meg6rizni (ANTSZ), kivéve a kirandulasokra késziilt tizorai és a vitaminp6tlasara
szolgalo plusz gylimdlcs, zoldség.
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- Az 6vodaban szeretnénk a kulturalt étkezési szokasokra megtanitani a gyermekeket,
lehetdségeikhez mérten kérjiik, hogy otthon is gyakoroltassak azokat.

Diétas étkezés az dvodaban:
- Diétas étkezés igénylés Kizarélag orvosi igazolassal kérhet6!

- Amennyiben kozétkeztetés keretében nem biztosithato a gyermek diétas étkezése, -
a sziilo, mas torvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan - a gyermek és a
tanul6 altal az intézménybe bevitt, vagy a sziild, mas torvényes képviselo altal az
intézménybe rendelt étel intézményben torténd elfogyasztasanak lehetoveé tételével
is biztosithat6. Ilyen esetben az vodavezetd irasban jelzi a sziilonek, hogy az 6vodat
ellato étkeztetd cég nem tudja ellatni a gyermek diétas étkeztetését, és kéri a sziil6t
ennek megszervezésére. Az intézménybe a sziilé altal behozott, vagy rendelt étel
szakszer( tarolasarol és melegitésérdl az 6voda gondoskodik.

- A sziil6 altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a kozétkeztetés keretei
kozé, igy a kozétkeztetét az ilyen ételekkel osszefiiggésben felelésség nem
terheli. (NNK szabalyozas)

- A sziilo altal hozott vagy rendelt étel behozatalara vonatkozé szabalyozas: A
bevitt ételeket a kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve kell kezelni. A
hiitve tarolast igényld ételeket (levesek, foételek) minden esetben a fogyaszté
nevével, a bevitel datumaval ellatva, lezart — étel tarolasara alkalmas,
mikrohullamu eszkdzben melegithetd — edényzetben kell bevinni az intézménybe

¢s elhelyezni a kijelolt hiitdszekrényben egyéb szallitd eszkoz (pl. taska, zacsko,
stb.) nélkdil.

X1.2. Etkezésrendeléssel kapcsolatos tudnivalék
- Minden reggel 9-ig fogadjuk el az étkezés modositasanak bejelentését, de csak a

kovetkezé napra, illetve napokra, - AZ ETKEZEST MEGRENDELO FUZETBE,
amely a bejarati ajtonal 1évo kisasztalon talalhato!

- E hataridé utan modositast nem vehetiink figyelembe még betegség esetén sem — az
étkezést a sziilo tériteni koteles. (Pl:. szerdai modositast kedden kell jelezni, de hétfoit
mar el6z6 hét pénteken!)

- Lejelenteni telefonon (26/310-345), vagy az erre a célra rendszeresitett fiizetben, mely
az eldtérben a kis asztalon talalhato, vagy az 6voda email cimén lehetséges.

- A pedagdgusnak tilos a csoportszobaban a telefonalds, mert elvonja a figyelmét, ezért
kérem, 6ket semmiképpen ne hivjak ebédlerendelés ligyében. A pedagdgus lejelentést
nem tud atvenni. Amikor a sziil6 tajékoztatja a pedagogust, hogy a gyermeke beteg, az
nem jelenti azt, hogy egyuttal a lejelentés is megtortént, mivel a csoportszobat nem
hagyhatja el, az 6vodatitkart igy nem tudja értesiteni.

A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések:
(20/2012. EMMI r. 5. § (1) bek. b) pont)

- A téritési dijat eldre kell megfizetni, a thlfizetés Osszege a kdvetkezd havi téritési dij
0sszegébdl levonasra kertil.
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A téritési dij fizetési modja:
- készpénzfizetés vagy banki atutalds.
- A készpénzes téritési dij befizetésének ideje:
- minden hénap 15- e elétt, elére meghirdetett idopontban, fél 7-10
oraig.
- Akészpénzes befizetés bonyolitasi mddja:
- az intézmény gazdasagi irodajaban az 6vodatitkarnak fizetve.
- /Lehetdség szerint az Osszeget kérjiik eldre kiszamolva hozni/.
- A banki 4tutalés hatarideje: minden hénap 15-e.
- Bankszamlaszam:
ERSTE Bank Zrt.
11600006-00000000-75629410
A lejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetéség.
Betegség, vagy hianyzas esetén az étel elvitelére nincs lehetdség.
Az étkezési téritési dijat a mindenkori hatdlyban 1€év0 jogszabaly alapjan allapitjuk meg.

X1.3. Ingyenes étkezés

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:

151. § (5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a 0vodai nevelésben részesiild gyermek utan, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at,

ae) nevelésbe vették;

Az Ingyenes étkezésre jogosultaktol is feltétleniil kérjiik hianyzaskor az ebéd lemondasat,
ujra rendelését!

Az itt megfogalmazott szabalyoktol el lehet térni, ez esetben azonban a hazirend
mellékleteként kell rogziteni a vonatkozé eljarast
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XIl. EGYEB, AZ INTE,ZMENY,BIZTONSAGAT
GARANTALO SZABALYOK

XI11.1. Az 6voda bejaratanak zarasa

- Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat engedélyt.

- Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

- Az o6vodaval jogviszonyban nem 4ll6 személyek benntartdzkodasat az SZMSZ
szabalyozza.

- A gyermekek biztonsaganak és értékeink védelme érdekében a bejarati ajtot
allandéan zarva tartjuk, a belépés szamkod beiitésével lehetséges /illetve a 6. oldalon
ismertetett modon/.

- A beléptetd rendszerrel kapcsolatos tudnivalokat minden tanévkezdéskor ismertetjiik a
szulokkel.

- Hazamenetelkor az évoda elektromos ajtajat csak a sziilok kezelhetik, ezért kérjiik,
ne engedjék gyermekeiknek az ajtot nyitogatni.

- Biztonsagi okok miatt lett felszerelve, hogy a gyermekek 6nalldan az 6vodabol ne
tudjanak kimenni.

- Kérjik, hogy a bejarati ajton ¢és a kiskapun gyermekek ne logjanak, mert az

balesetveszélyes, ¢€s az allagat is veszélyezteti.

XI11.2 Egyéb szabalyozasok

- Az ovoda teriiletén kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathato, kivétel az 6voda
altal szervezett rendezvények alkalmaval.

- Hirdetések, reklam jellegi anyagok, plakatok koziil olyan anyagok keriilhetnek ki az
6voda hirdetétablajara. kizardlag az ovodavezetd engedélyével, melyek az ovoda
profiljaval, tevékenységével, mitkodésével kapcsolatosak, illetve azzal 6sszefliggéek

- Az 6voda egész teriiletén (Ovodaépiiletben, parkoldban, az 6voda eldtti utcafronton)
DOHANYOZNI, SZESZES ITALT fogyasztani TILOS!

- Megbotrankoztatd viselkedés esetén, az Ovoda dolgozoi felszolithatjak a helyteleniil
viselked6 személyt az 6voda elhagyasara.

XI1.3. Az épiilet hasznositasa egyéb célokra

- A fenntartd engedélye alapjan megfeleld szabalyozas és a feltételek kialakitasaval
lehetdség van az épiilet egyes helyiségeinek hasznositasara (pl. tornaterem)

- Az 6voda helyiségeiben elsésorban a gyermekekkel kapcsolatos tevékenység folyhat.

- Az intézménylink teriiletén part, politikai céli mozgalom, parthoz kotddd szervezet nem
miikddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.
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XI11.4. Szabalyok Tizriadod esetén

- A tlz keletkezésének helyétdl fiiggben a csoportszobakban talalhaté ajtokon, terasz ajto
- ha ez nem lehetséges az ablakokon at - menekitjiik ki a gyermekeket.

- Kozben az itt tartdzkodo vezetd, vagy az arra kijelolt személy értesiti a tlizoltokat.

- A folyoson 1évé poroltoval meg lehet kezdeni a tliz oltasat a - tlizriado-terv szerint -
kijelolt személyeknek.

- Egyébként minden elharitdsi munka a tlizriado-terv szerint zajlik. A felndttek a tlizriado
terv szerint jarnak el.

- A tliz- és bombariadd esetén sziikséges teendOk bOvebben az ovoda szervezeti és
miikodési szabalyzataban talalhatok.

XI1.5. Anyagi felel6sség

- A szandékosan okozott karért a sziilé anyagi felelosséggel tartozik.
- Kiskort gyermekéért is 6 felel.
- Kisebb javitasban kérjiik a sziilok segitségét.
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1. sz. Fiiggelék

Hazirendet kiegészité miikodési és egészségiigyi eljarasok
pandémias jarvanyhelyzetben

1. Bevezet6 rendelkezések
A Hazirend 1. szamu Fliggelékében foglalt tartalmak a tomeges megbetegedést okozd
humanjarvany megelézése, illetve kovetkezményeinek elharitisa, a magyar
allampolgarok egészségének ¢€s ¢letének megovasa, valamint a kznevelési intézmények
biztonsagos mikddtetése érdekében elrendelt intézkedésekrdl szolod rendeletekre
tekintettel 1épnek hatalyba. A Fiiggelék hatalybalépésérol a sziilok tajékoztatast kapnak.

2. A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

2.1. Az intézmény nyitva tartdsa
Ovodank a szokéasos rendben miikodik, a gyermekeket az 6vodai nevelésben vald
részvétel jogszabalyi feltételei szerint, tovabbi feltételek eldirdsa nélkiil a Fiiggelékhez
tartozo Sziil6i Nyilatkozat kit6ltése mellett fogadjuk.

2.2. A zarva tartds eljardsrendje
Az 6voda esetleges zarva tartdsa alatt a hivatalos ligyek intézésére ligyeletet biztositunk.
Az ligyeletek idOpontjardl a zarva tartast megel6zden az 6voda honlapjan és hirdetd
tablajan értesitjiik a sziiloket.

Nem vart rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd, polgarmester, Oktatasi Hivatal
engedélyével egészségligyl okokbdl (pl.: COVID-19, egy€b virusos nagyobb tomegeket
érintd megbetegedés) természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartds eljardsrendje
Amennyiben az iskolai 0Oszi, téli és tavaszi szilinetek idején a jarvanyhelyzet
sulyosbodasara kertil sor, igy a gyermekek tligyeleti ellatdsarol a Kormény altal kiadott
aktualis rendelkezés és a fenntarto altal meghozott dontés szerint gondoskodunk, melyrol
hirdetmény form4jaban a helyben szokasos modon értesitjiik a sziiloket.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

3.1. Az ovodai felvétel, datvétel jelentkezés alapjdan torténik

Az 6vodai felvételi eljards soran az aktudlis jarvanyiigyi szabalyok betartasat kérjiik
mindenkitdl. Az érdeklédd csalddoknak szold nyilt napot nem tartjuk meg, csak az
érdeklddoknek szold sziiloi értekezletet, helyzettdl fiiggden online vagy személyes
formaban.

A csalddokkal torténd ismerkedd beszélgetésre a jarvanyiigyi szabalyok betartasaval
kertil sor, helyzettdl fliggden online vagy személyes taldlkozds formdjaban. Online
talalkozas esetében az dvoda honlapjardl letolthetd szdndéknyilatkozat online nyujthato
be az intézmény e-mail cimére megkiildve. A jarvanyhelyzetben alkalmazott elektronikus
kommunikécié zokkendmentessé tételéhez a szandéknyilatkozaton az e-mail elérhetdség
megadasa kiemelten javasolt.

Az 6voda vezetdje az dvodai felvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban, a kérelem
elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a sziilével. A vészhelyzetre
tekintettel az értesitések megkiildése elektronikus formaban torténik abban az esetben, ha

34



az elektronikus elérhetdségek ismertek. Amennyiben nem ismertek, ugy az intézmény a
gyermek lakascimére kiildi az értesitést, hatarozatot.

Az ovoda dontése ellen a sziilo a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomadsra jutastol
szamitott tizendt napon beliil jogorvoslati eljarast meginditd kérelmet nyujthat be az
ovoda vezetdjénél.

Az 6vodai atvétel jarvanyhelyzetben online torténik, eljarasrendje megegyezik a normal
ligyintézéssel bonyolddik.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje

4.1. Az ovodaba jarasi kotelezettség elmaraddsa — kovetkezményei

Amennyiben a jarvanyhelyzetben hozott Kormanyrendelet és helyi polgdrmesteri
rendelet lehetové teszi a gyermek intézményben torténd tényleges megjelenését (az
intézmény normal miikodéssel nyitva tart — az ligyeleti ellatas ide nem értendd —), ugy a
Hazirend X.4 pontjdban fogalmazottak érvényesitése az iranyado. Kijarasi korlatozas,
valamint a telepiilésre vagy intézményre kiterjesztett karantén esetén a gyermek 6vodai
nevelésben vald részvételét online kapcsolattartassal (pl.: nevelési tartalmak megosztasa,
heti online talalkozas, stb.) biztositja az intézmény. Az ezekbe vald bekapcsolddassal a
gyermek Ovodaba jarasi kotelezettségét teljesitettnek tekintjiik.

4.2. Ovodai nevelésbél valo tavollét igazoldsa

Amennyiben a jarvanyhelyzetben hozott Kormanyrendelet és helyi polgarmesteri
rendelet lehetdvé teszi a gyermek intézményben torténd tényleges megjelenését, ugy a
Héazirend X.4 pontjaban fogalmazottak érvényesitése az iranyado. Kijarasi korlatozas,
valamint a telepiilésre vagy intézményre kiterjesztett karantén esetén a gyermek 6vodai —
fizikai — tavolléte hivatalbol igazoltnak tekintend6. A gyermek holisztikus fejlédése
érdekében, javasolt az 6vodai online tevékenységbe bekapcsolddnia, melyhez a sziiloi
egytttmiikddésre szamitunk.

4.3. Az iskolai sziinetek (6szi, téli, tavaszi és nydri), nevelés nélkiil munkanapok
idoszakdra vonatkozo szabalyok
Az aktudlis Kormanyrendelet szerint az intézményvezetd tajékoztatast nyjt a sziilok felé
az ovodai ellatasi igény felmérése mellett.
Kijarasi korlatozas /ligyeleti ellatasi lehetdség esetén nem kell tdvolmaradasi kérelmet
benyujtania a sziilonek.
Az 6vodai étkezés megrendelése €s lemondésa a sziil6 kotelessége.

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A koronavirus jarvany terjedésének megeldzése érdekében az 6vodaba érkezés soran a
kovetkezd szabalyok betartasat kérjiik.

o Kizarolag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek érkezhet az
intézménybe.

e Nyari szlinet utan, vagy a kijarasi korlatozasok megsziinésével a Fiiggelékhez
tartozd Sziil6i Nyilatkozat kitoltése és dvodai atadasa elengedhetetlen a gyermek
atvételéhez. Az intézmény normal miikodésekor (pl.: intézményi Ujranyitas)
orvosi igazolast nem kériink, de a Sziiléi Nyilatkozat kitoltésé¢hez tovabbra is
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ragaszkodunk. A sziilok feleldssége, hogy gyermekiiket kizarolag egészségesen
hozzak kozdsségiinkbe. Amennyiben a sziilé tdvozasat kdvetden a gyermeken
betegségre utald jeleket tapasztalunk, ugy telefonon haladéktalanul értesitjiik a
sziilot és megkérjiik, hogy mielébb térjen vissza az intézménybe. A szild
megérkezéséig a gyermeket egészséges tarsaitdl elkiilonitjiik. A beteg gyermek
felligyeletét a sziikséges eldirasok betartasaval (kesztylit és maszkot viseld
egészséges ovodai dolgozo) biztositjuk.

e Az ¢épiiletbe valo bejutas ,,zsilip” rendszerben torténik, az intézmény fobejaratanal
1év6 elétérben. A csoportszobak felé vezetd ajtonal csongetést kovetden, az azzal
megbizott 6vodai dolgoz6 veszi at a gyermeket.

e A beszoktatdos csaladok valtoztatas nélkiil szoktathatjdk be gyermekiiket a
csoportokba, maszk viselése mellett. A gyermeket egy feln6tt szoktathatja be.

o A fogadotérben taldlhatd fertdtlenitével az érkezdk fujjak le a keziiket/vagy
mossanak kezet legalabb 30 mp-ig, miel6tt tovabb indulnak. Gyermekek,
kizarolag felndtt feliigyelete mellett hasznalhatjak a fertétlenitészert.

o A gyermekek testhomérsékletét ovodank dolgozdja érintésmentes digitalis
lazmérével megméri. A gyermeknél mért 37,5°C, vagy annal nagyobb testhd
esetén nem fogadjuk a gyermeket.

e Ovodinkban a gyermekek szamira maszk viselése nem lehetséges a
fulladasveszély elkeriilése miatt.

o A sziilok részére az intézmény zart teriiletein a maszk hasznalata kotelezo. A
csoportszobak folyosodjan, valamint a csoportszobakban az 6voda dolgozoinak
nem kell maszkot viselni, az intézmény egy¢éb teriiletein viszont kotelezo.

e A jarvanyhelyzet ideje alatt az alvashoz hasznalt pliiss jatékon kiviil egyéb otthoni
jatékot nem all modunkban fogadni.

e A gyermekek atadasa és tavozasa soran az érkezéskor eldirtak érvényesek:
sziiloknek maszk viselése, kéz fertotlenitése.

e A gyermek aznap bepiszkolddott/hasznalt ovodai oOltozékét visszaadjuk
rendbetételre. Az 6vodai 4gynemiit hetente adjuk haza mosasra.

e A viarakozo sziilok torekedjenek a 2 méteres védotavolsag betartasara. A
gyermekkel valo talalkozast kovetéen a lehetd legkevesebb ideig
tartdzkodjanak az el6térben — biztositva ezzel azt is, hogy a tobbi sziilonek az
¢épiileten kiviil ne kelljen sokat varakoznia.

Kollégaink segitik az érkezést-tavozast. Kéréseikkel és kérdéseikkel elsosorban
hozzajuk forduljanak.

6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga, hogy...
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikodés soran betartando
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben kiemelt hangsulyt fektetiink az aldbbiakra:

e Az Ovodiban biztonsagban ¢s egészséges kornyezetben neveljék: Ovodai
¢letrendjét pihend 1d6, szabad 1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

e szemelyiségét, emberi méltosagat, €s jogait tiszteletben tartsak, és szamara fizikai
és lelki eroszakkal szemben védelmet biztositsanak,
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e személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

6.2. A gyermekek kotelessége, hogy
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a norméal miikddés sordn betartando

ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben kiemelt hangsulyt fektetiink az aldbbiakra:

e az orszagos jarvanyiigyi rendelkezések szerint, amennyiben megengedett, ugy az intézményes
nevelésben részt vegyen, 6vodaba jarasi kotelezettségét teljesitse,

e Ovja sajat s tarsai testi épségét, egészségét,

e elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd6 pedagdégusnak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét,

e az ovoda valamennyi dolgozdja és Ovodastarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa.

7. A gyermekekre vonatkozo védo - 6vo intézkedések

7.1. A gyermekeknek az ovoddban torténd tartézkodds sordn be kell tartaniuk
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a norméal miikddés soran betartando
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben kiemelten betartatjuk az egészségiik és testi épségiik
védelmére vonatkozo eldirasokat. Kérjiik a sziil6ket, hogy ebben legyenek partnereink.

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirdasok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikodés soran betartando
ismérvekkel, tovabba jarvanyhelyzetben kiemelten gondot forditunk az aldbbiakra.

e QGyakori, alapos szappanos kézmosas, kézfertdtlenités,

e szem, arc, szaj érintésének kertilése,

o kohogési etikettet elsajatittatdsa: papir zsebkendd hasznalata kohogéskor,
tiisszentéskor, a hasznalt zsebkenddt zart fedelli, peddlos szeméttaroloba valo
helyezése, ezt kovetden azonnali kézmosas (4 papir zsebkendo folyamatos
potlasardl, az épiilet kiilonbozo részein, igy a fogadotérben, gyermekdltézoben is
gondoskodunk. Az orrfujas technikajat kevésbé ismerd gyermekeknek segitséget
nyujtunk. Megbeszéljiik a gyermekekkel, hogy fogadjak azt el, hogy a felndtteken
kesztyli és maszk van és emellett is legyenek egyiittmiikodoek az orrfivasnal.)

o ¢tkezés eldtti/utani, WC hasznalat el6tti/utani alapos szappanos kézmosas,

e papirtorolkozo hasznalata,

o ¢tkezéshez hasznalt eszkozoket egy 6vodai dolgozotol kapjdk meg személyesen a
gyermekek, igy elkeriilve mas étkészlet 6sszefogdosasat,

e cbéd utani pihenés rendszeres szelldztetés mellett torténik,

o friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel.

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando elGirdsok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikodés soran betartando
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben fokozott hangstlyt fektetiink a kovetkezokre:

e A virusos megbetegedések megeldzésére gyermekek szdmara maszk viselése nem
lehetséges a fulladasveszély elkeriilése miatt, ellenben igyeksziink a kohogési és
tiisszentési etikettet alaposan elsajatittatni, (Kérjiik, erre otthon is forditsanak
figyelmet.)
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e a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

e alvasiddben csak az otthonrdl hozott sajat ,,alvokajat” tarthatja maganal,

e az ,alvoka” nem allhat aprébb leszakadhaté részekbdl, melyek a gyermek
orriiregébe, vagy nyeldcsovébe keriilve fulladast okozhatnak,

e az udvaron csak egy adott csoport tartozkodhat, beosztés szerint,

e az épiiletbdl csak a sziilovel Iéphet ki, miutan bejelentette az 6vodapedagdgusnak,
s csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul vette,

e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

7.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a norméal miikddés sordn betartando
ismérvekkel. Tovabba:

o A jatékok fertdtlenitésére kizardlag a gyermekek tavolétében keriil sor,

e a gyermekek altal hasznalt helyiségek (pl.: mosddok, mellékhelyiségek, 61t6zok,
kozlekeddfolyosok, stb.) egészségiigyi felmosasanal iigyeliink a csuszasveszélyre,
azokat felszaradasig nem hasznaljuk,

e a mosdokat kizarélag felnétt feliigyelete mellett hasznéalhatjék a gyermekek,

e a kézzel gyakran ¢érintett feliiletek (pl.: ajtokilincsek, korlatok, mosdok
csaptelepei, WC-k vizoblit6-gombjai, stb.) virusold hatasu fert6tlenitésénél
keriiljiik a gyermekek jelenlétét, a vegyszereket gyerekektol elzarva tartjuk.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normél miikddés sordn betartando
ismérvekkel. Valamint:

e A gyermek, vagy annak csaladjaban, lakokornyezetében, szomszédsagaban
eléforduld fertdz6 - vagy jarvanyhoz kapcsolodd megbetegedésrdl a sziild
kotelessége azonnal értesiteni az 6voda vezetdjét a tovabbi megbetegedések
elkertilése és a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

9. A gyermekek felszerelései és eszkozei
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a norméal miikodés soran betartandd
ismérvekkel. Tovabba:

e A jarvanyhelyzet idején a virusterjedés kockazatanak csokkentése végett nem
fogadunk otthonro6l hozott egyéb jatékokat, az alvashoz hasznalt pliiss jatékon
kiviil,

e a gyermek szamara elengedhetetlen eszkozoket (pl.: szemiiveg, hallokésziilék,
stb.) kérjiik naponta fertétleniteni.

10. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje
e Kérjiik, hogy 6vodahasznalat elétt az azt megel6z6 napon legkésébb 9.30-ig
telefonon vagy az 6voda e-mail elérhetdségén jelezze, hogy mely naptdl igényel
gyermekének étkeztetést. Az étkezés lemondasara ugyancsak ez vonatkozik.
e Személyes befizetés esetén a gazdasdgi irodaban egyszerre egy sziild és az
ligyintézo tartozkodhat. Védémaszk viselete kotelezo.
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11. A gyermeki és sziiloi jogok érvényesitése az ovodai szocialis segito
igénybevételével

Kijarasi korlatozas esetén a csaladok visszavonulnak az otthonaikba. Az id6 mulasaval
az otthon a védelmen kiviil a bezartsag-érzetét is keltheti. Ebb6l adéddan fontosnak
tartjuk a csalddokkal val6 online —kapcsolattartast. A gyermekek testi, lelki és érzelmi
fejlesztésén tul, figyelemmel vagyunk azokra a csaladokra, akik ugyan nem keriiltek be a
jelzérendszer latokorébe, de nehezen viselik a bezartsagot, konnyen esnek panikba,
esetleg nehezebben oldjak meg a sziil6i feladatukat.

Igény esetén — az ovodavezetd egyetértésével — mentalhigiénés segitséget nyujtunk és
lehetdséget biztositunk az é6vodapszicholdgussal, vagy a csalddsegité munkatarssal vald
online kapcsolatfelvételre.

12. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
A Hazirendben megfogalmazottakon tul:

e Az 6voda miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi ¢és Tisztiorvos
Szolgélattal meghatarozott szabalyokat fokozott odafigyeléssel szigoruan be kell
tartani: talalds, fert6tlenités, takaritds, mosogatds és mosas soran, melyek
részleteit az aktudlis vezetdi utasitds tartalmazza.

e Csoport - és egyéb foglalkoztatd szobdba jarvanyveszély idején sziild nem
tartozkodhat. A sziil6k/hozzatartozok az épiilet kijelolt teriiletén (pl.: fogadotér,
gyermekoltdz0) adhatjak at/vehetik at gyermekiiket.

13. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelo megkiilonboztetett
ellatasban részesités, a pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének
segitését szolgalo eljarasrend

Megegyezik a normal miikodésbeli tartalommal, azzal a kitétellel, hogy a jarvanyhelyzet
lefolyasanak kiilonb6zd peridodusaiban a szakszolgalatok miikddése rendje is
megvaltozik. A sziilék figyelmét erre felhivjuk és a szakszolgalatokkal valo
kapcsolatfelvételt segitjiik.

14. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A sziilok a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az 6voda vezetdjétdl.
A tajékoztatas kérésének formaja torténhet elektronikus levélben, valamint online-
konferencia formajaban (Zoom feliiletek) zart csoportban. Ehhez az érintett sziilok
szdmara megfeleld idoben biztositani kell a feliilethez torténd csatlakozas modjat,
leirasat. Az intézményvezetd a sziilok megkeresésének idépontjatol szamitott 15 napon
beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a valasz megadasarol.

Panaszjog
A szilé az ovoda szolgaltatdsaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet az intézmény
SZMSZ-e szerint.

Jogorvoslati lehetéségek:

1. Helyben torténd probléma megoldas — Intézményvezetd bevonasaval
2. Torvény, jogszabalysértés esetén a fenntartohoz valo forduléssal.
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15. Az ovodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend
Megegyezik a normal mitkodésben betartottakkal, tovabba
o A gyermekek fejlodésérol kijarasi korlatozas/karantén esetén a pedagdgus online-
kapcsolattartas soran folyamatosan képet kap,
e a beiskolazas rendjét vészhelyzet idején a Kormany rendelet utjan szabalyozza.

16. A sziilok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

A jarvanyhelyzet aktuélis alakulasahoz kapcsolodd torvényi rendelkezések szerint az
ovodai miikddést érintd sziiloi tajékoztatast az Gvoda vezetdje haladéktalanul megteszi az
ovoda honlapjan elhelyezett hirdetmény formdjéban, a csoportok online feliiletein
(facebook, gmail csoport) valamint az eltérben talalhato faliijsagon.

16.1. Ovodinkban a sziilG joga
Megegyezik a normal mikddésben foganatositott jogokkal, az alabbi kivételekkel:
e Jarvanyhelyzetben a sziilok nem vehetnek rész az 6vodai foglalkozasokon,

nem latogathatjak az dvodai tevékenységeket, nevelbtestiileti értekezleteket.

o A sziilok érdekeit érinté dontések meghozatalaban — amennyiben ilyen eset a jarvanyhelyzetben
eléfordul — a sziiléket, a Sziil6i Szervezet vezetdsége képviseli az online-konferencian.

16.2. A sziilo kotelessége
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal miikddés soran betartando
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben fokozott hangsulyt fektetiink a kdvetkezdkre:

e Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl, egészségiigyi
koriilményekrdl,
e ¢érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit,

egyiittmiikddjon az 6vodaval,
rendszeres kapcsolatot tartson (online vagy a megfeleld egészségiigyi eldirdsok
mellett személyesen) a gyermekével foglalkozo oOvodapedagdgusokkal, és
tajékozodjon gyermeke dvodai eldmenetelérdl,

e igénybe vegye a pedagogiai tartalma 6vodai online-anyagokat.

17. Téritésmentes szolgaltatasok
A jarvanyhelyzetben meghozott Kormanyrendeletek értelmében tdjékoztatjuk a sziiloket
a téritésmentes foglalkozasok (pl.: logopédia) online vagy személyes részvételi
lehetdségeirdl.
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SZULOI NYILATKOZAT*

ATUITOtE .« e (sziilo/torvényes

képviseld) nyilatkozom, hogy ........ccooiviiiiiiiiii (név) gyermekem

biintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy gyermekem, és a vele egy haztartasban
¢l6 személyek nem szenvednek a koronavirus tiineteire jellemzd lazas, kohogéses,

izomfajdalommal jar6 megbetegedésben.

Kijelentem, hogy gyermekem, €s a vele egy hdztartasban €16 személyek a jelen nyilatkozat
alairasat megel6z0 14 napban nem tartdzkodtak kiilfoldon sarga vagy piros kategoéridba

sorolt orszagban, veliik szemben hatosagi hazi karantén elrendelése nincs.

A koznevelési intézmény dolgozoinak, valamint a tobbi gyermek ¢és csalddja egészségi
allapotdnak megorzése érdekében biintetéjogi feleldsségem tudatidban vallalom, hogy
amennyiben a fenti nyilatkozatomban foglalt barmely koriilményben valtozas all be, azt
haladéktalanul jelzem az intézményvezetd részére, és gyermekem otthoni feliigyeletérdl

gondoskodom.

Szentendre, 2020. ...,
Torvényes képviseld olvashatd neve: ...

Torvényes képviseld alairdsa: ..........ooiiiiiiii

* A Szentendrei Reforméitus Ovoda Hazirendjéhez tartozé 1. szamu Fiiggelék Sziildi
Nyilatkozata
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A Szentendrei Reformatus Ovoda Hazirendjéhez tartozo 1. szami Fiiggelék

jogszabalyi hattere

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél sz6lo torvény
végrehajtasarol

1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

363/2012. (X11.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
A sajdtos nevelési igényii gyermekek nevelésének iranyelve — Oktatdsi Hivatal
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_alapprogramok
?fbclid=lwARONWdXBXye8nFO89CgtU3XFM_VVwm7Cjaod0x3ewCmHUbXOGLw
DdEJuV3o

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérol
Fenntart6i (pl. étkezési téritési dijak) és neveldtestiileti hatarozatok

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl

Az Europai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tAmogatasarol

40/2020. (II1. 11.) Korm. rendelet A veszélyhelyzet kihirdetésérdl

152/2020. (IV. 27.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet soran a gyermekek napkozbeni
felligyeletével kapcsolatos intézkedésekrol

215/2020. (V. 20.) Korm. rendelet az 6vodak és bolcs6dék Gjranyitasarol, valamint a nyari
taborok megszervezésérol

222/2020. (V. 22.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet sordn az egyes pedagdgusmindsitési
eljarasok lefolytatasardl és az orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzésekrol

431/2020. (IX. 18.) Korm. rendelet a jarvanyiigyi késziiltségi iddszak védelmi
intézkedéseirdl

A Fiiggelék idobeli hatalya - az aktualis jogszabalyi és rendeleti valtozashoz igazodik.
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